Forte di Bard

AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE DI MERCATO ESPLORATIVA CON RICHIESTA DI PREVENTIVI PER
FORNITURA SOFTWARE PER LA GESTIONE DEL PROTOCOLLO E GESTIONE DOCUMENTALE

Ente committente — Associazione Forte di Bard, con sede in Bard, tel. +390125833811, fax. +390125833830,
pec: associazionefortedibard @pec.it

1. Oggetto — Fornitura di un software per la gestione del protocollo con le seguenti caratteristiche:
" Accesso al programma multiutente e protetto da password
. Possibilita di gestire il programma tramite Browser (IE, Chrome, Safari, Firefox ecc.) senza
installazione di software lato client
. Compatibilita in ambiente Windows e Mac
L Gestione accesso con policy personalizzabili (scrittura, consultazione, visione dei propri
protocolli, visione di tutti i protocolli ecc.) con tracciamento delle attivitd svolte con
inserimento, modifica annullamento del protocollo con registrazione dei dati
= Gestione protocollo corrispondenza e documenti
- Per ogni documento viene automaticamente generato un numero di protocollo
progressivo
- Possibilita di memorizzare le seguenti informazioni:
Data protocollo
Protocollato da
Tipo di corrispondenza {Fax, E-mail, Posta semplice, Raccomandata A/R ecc...)
Tipo di documento (lz lista dei tipi deve essere personalizzabile)
Possibilita di allegare file al protocollo e possibilita di gestire scansione ottica
dei documenti
Entrata/uscita per poter protocollare sia la corrispondenza in entrata che la
corrispondenza in uscita
Oggetto
Classificazione
Inserimento in fascicolo
Mittente/Destinatario (un mittente o destinatario, una voita inserito
nell’anagrafica, dovra essere richiamato facilmente iniziando a digitarne il
cognome o la ragione sociale, rendendo cosi veloce la compilazione della
scheda)
Eventuali note
» File associati: dovra essere possibile per ogni documento associare un numero
infinito di file (utile nel caso di e-mail o documenti in formato digitale). E' altresi
possibile associare la scansione di un documento cartaceo per poterlo poi
facilmente ritrovare, visualizzare ed eventualmente ristampare.
= Anagrafica mittenti/destinatari
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. Gestione Scrivanie (al momento della ricezione sara possibile inserire le persone che
dovranno visionarlo all'interno della struttura, queste persone riceveranno una
segnalazione, la lettura det documento rimarra tracciata e visibile dalla postazione
principale)

. Possibilita di avere alcuni documenti riservati e non visibili nemmeno nei dati di
classificazione

. Backup

. Possibilita di esportare su excel il contenuto dei protocolli selezionati

. Log delle operazioni, per avere traccia di tutte le operazioni effettuate dai vari utenti sui
protocolli

. Pannello di controllo, per gestione utenti, password, permessi accesso ecc.

. Collegamento tra protocolli diversi

. Possibilita di protocollare in modo semi automatico email PEC e fatture elettroniche

= Possibilita di allegare file con semplice drag and drop

. Funzionalita di archiviazione ottica e gestione documentale

. Stampa del registro giornaliero, annuale e per periodo

= Gestione delle tabelle di appoggio

= Ricerca avanzata su tutti i campi

2. Importo presunto

Il corrispettivo previsto per la fornitura in oggetto & stato stimato in via presuntiva nella somma massima
di 4.000,00 euro, al netto degli oneri IVA.,

3. Tempo di consegna
I software dovra essere installato entro 30 giorni dallordine.

4, Soggetti ammissibili

Requisiti di ordine generale
E' necessario che i soggetti ammessi:
a} non si trovino nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione previsti dall'art. 80 del d.lgs.
50/2016;
b) non si trovino in situazioni di incompatibilita o conflitto di interessi con I'Associazione Forte di Bard;
c) non si trovino in situazioni, cause di esclusione, che comportino il divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione,

Requisiti di ordine tecnico
a) aver gia installato la procedura in almeno tre enti o organizzazioni;
b}  disponibilita ad effettuare una demo presso la sede dell’Associazione Forte di Bard.

5. Modalita di presentazione della domanda e del preventivo
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La domanda, redatta su carta semplice secondo lo schema allegato, corredato di documento di identita in
corso di validita del dichiarante, dovra essere presentata all'indirizzo pec: associazionefortedibard @pec.it
riportando nell’oggetto della mail “Offerta per la fornitura di un software di gestione del protocollo e gestione

documentale” entro e non oltre le ore 12:00 del 20/12/2018.

Alla domanda dovranno essere allegati:

una descrizione del software oggetto della richiesta con tutte le caratteristiche fornite;
una dichiarazione che il software soddisfa tutte le richieste o l'evidenziazione di quelle non
soddisfatte;

un preventivo indicante (al netto degli oneri IVA) il ribasso offerto sul predetto importo di €
4.000,00.

6. Criterio di selezione

Laffidamento del servizio avverra mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. a) del D.
Lgs. n. 50/2016.

LAssociazione Forte di Bard aggiudichera I'incarico mediante buono d’ordine.

LAssociazione Forte di Bard si riserva la facoltd di chiedere ulteriori chiarimenti sulla documentazione
presentata.

7. Informativa ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE n. 2016/679

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 {Protezione delle persone fisiche con riguardo
al trattamento dei dati personali, nonche alla libera circolazione di tali dati) I'Associazione Forte di
Bard, in qualita di titolare {con sede in Bard, Forte di Bard, 11020 - Bard {Ao)) fornisce di seguito le
principali informazioni sul trattamento dei dati personali effettuati nell'ambito della procedura di
selezione del personale.

Finalita del trattamento
Il trattamento dei dati personali & finalizzato allo svolgimento dell’attivita di ricerca e selezione del
personale e all'adempimento di conseguenti obblighi di legge in materia di lavoro, fiscale e contabile.

Base giuridica del trattamento

I dati personali sono di norma forniti direttamente dall'interessato attraverso 'invio spontaneo del
curriculum vitae e solo occasionalmente sono raccolti presso terzi (es. centri per I'impiego, societa
di lavoro interinale, ecc.).

Ai sensi dell’art. 6 commi 1.a}, 1.b) e 1.c) del Regolamento, a legittimare il trattamento & pertanto il
consenso, 'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dell'interessato ovvero
I'adempimento ad un obbligo legale quale & soggetto il Titolare.

Nello svolgimento delle procedure di ricerca e selezione, pud accadere che il Titolare venga in
possesso di dati “sensibili” o giudiziari, cioé quelli da cui possono eventualmente desumersi, fra
I'altro, I'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, le opinioni politiche, 'adesione a partit|,
sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché
lo stato di salute (ad esempio, documentazione attestante patologie; appartenenza alle ¢.d.
categorie protette; reinserimento nel mondo del lavoro, ecc.).
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Il conferimento di tali dati & facoltativo tuttavia un eventuale rifiuto ostacolerebbe la procedura di
selezione.

Modalita del trattamento dei dati
Il trattamento dei dati & effettuato, con strumenti manuali, informatici e telematici, dal personale
del Titolare incaricato della gestione della procedura selettiva, nonché i soggetti nominati quali

responsabili del trattamento. Una lista aggiornata dei responsabili del trattamento & reperibile
presso la sede del Titolare.

Periodo di conservazione
I dati verranno conservati per un periodo massimo di 12 mesi dall’invio del Suo curriculum.

Categorie di soggetti ai quali possonc essere comunicati | dati personali

| dati relativi alla selezione non scno di norma comunicati a soggetti terzi, salvo comunicazioni in
adempimento di obblighi di legge.

Trasferimento dei dati personali

I suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non
appartenenti all'Unione Europea.

Diritti dell’interessato

In ogni momento, Lei potra esercitare, ai sensi degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento, i seguenti
diritti:

- il Diritto di Accesso (Art. 15), consente di ottenere dal Titolare la conferma che sia o menoin corso
un trattamento di dati personali che lo riguardano, nonché l'accesso alle informazioni sulle finalita
del trattamento, sulle categorie dei dati personali trattati, sui destinatari o le categorie di destinatari
a cuii dati personali sono o saranno comunicati, sul periodo di conservazione previsto, sull’esistenza
del diritto di richiedere la rettifica, la cancellazione o la limitazione del trattamento, sul diritto di
proporre reclamo ad un’autoritd di controllo, sullesistenza di un processo decisionale
automatizzato, compresa la profilazione;

- il Diritto di Rettifica (Art. 16}, consente di ottenere dal Titolare la rettifica dei dati personaliinesatti
che lo riguardano, o l'integrazione di dati personali incompleti;

- il Diritto alla Cancellazione {Art. 17), consente di ottenere dal Titolare la cancellazione dei dati
personali che lo riguardano, qualora l'Interessato revochi il consenso rilasciato per il trattamento dei
dati personali; i dati personali non siano pil necessari rispetto alle finalita per le quali sono stati
raccolti; i dati personali sono stati trattati illecitamente; i dati personali devono essere cancellati per
adempiere un obbligo legale;

- il Diritto di Limitazione di Trattamento {Art. 18), ai sensi del quale I'interessato pud ottenere la
limitazione del trattamento di dati personali che lo riguardano qualora: l'interessato contesta
I'esattezza dei dati personali, per Il periodo necessario al titolare del trattamento per verificare
l'esattezza di tali dati personali; il trattamento & illecito e I'interessato si oppone alla cancellazione
dei dati personali e chiede invece che ne sia limitato |'utilizzo; benché il Titolare non ne abbia pil
bisogno ai fini del trattamento, i dati personali sono necessari all'interessato per !'accertamento,
I'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria;

- il Diritto alla Portabilita dei Dati (Art. 20}, che garantisce all'interessato di ricevere in un formato
strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali che lo riguardano
forniti al Titolare, e ha il diritto di trasmettere tali dati ad un altro titolare del trattamento senza
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impedimenti da parte del Titolare, qualora il trattamento sia effettuato con mezzi automatizzati. Se
tecnicamente fattibile, I'interessato ha inoltre il diritto di ottenere la trasmissione diretta dei propri
dati personali dal Titolare ad altro titolare del trattamento;

- Diritto alla revoca del consenso fornito per il trattamento dei dati sensibili.

Per I'esercizio di tali diritti, il Titolare del trattamento pud essere contattato via e-mail all'indirizzo
info@fortedibard.it o telefonicamente al numero 0125/833811.

Responsabile della Protezione dei dati personali & I'aw. Denise Zampieri, domiciliato per la carica
presso la sede dell’Associazione (email dpo@fortedibard.it).

Oltre ai diritti di cui sopra, spetta sempre all'Interessato il diritto di proporre reclamo per qualsiasi
guestione riguardante il trattamento dei propri dati personali dinanzi all’Autorita Garante per la
Protezione dei Dati Personali.

e e ok e e o o o ok ok ok o

Eventuali chiarimenti sul contenuto del presente avviso potranno essere richiesti al seguente indirizzo mail:

r.rossi@fortedibard.it

La presentazione del preventivo non equivale ad una proposta ex art. 1326 del codice civile né comporta
I'applicazione degli artt. 1337 e 1338 del codice civile. La richiesta di preventivo rappresenta per 'Associazione
Forte di Bard un’indicazione di mercato, senza effetti o vincoli giuridici.

L'Associazione Forte di Bard si riserva inoltre:
] di non affidare il servizio;

° di procedere all'affidamento anche in presenza di un unico preventivo purché ritenuto valido e
CONEruo;
. di affidare il servizio, nel rispetto della normativa vigente, attraverso procedure alternative rispetto

a quanto indicato;

J di estendere I'invito alla procedura anche ad operatori economici che non abbiano presentato il
preventivo.
Allegato:
“A” — Offerta di preventivo

Bard, 5 dicembre 2018 @&p@,\(_-

Associazione Forte di Bard
Il Direttore
Maria Cristina Ronc
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